


[bookmark: _GoBack][image: ] начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденный приказом министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 № 458»,
- Постановлением мэрии города от 22.08.2012 № 4520 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по зачислению в общеобразовательное учреждение» (с изменениями от 18.12.2020), 
- приказом управления образования от 13.02.2025 № 186 «О закреплении муниципальных образовательных организаций за территориями города Череповца»,
- Уставом МАОУ «ЖГГ». 
1.2. Настоящие Правила вступают в силу с 1 марта 2025 года и регламентируют прием граждан РФ (далее – ребенок, дети) в гимназию на обучение в 1 класс по образовательным программам начального общего образования. 
1.3. В гимназию принимаются дети, проживающие на территории муниципального образования «город Череповец» и имеющие право на получение образования соответствующего уровня. 
1.4. Количество классов по согласованию с учредителем – муниципальным образованием «город Череповец» (в соответствии с приложением 2 к приказу управления образования от 13.02.2025 № 186), с учетом условий осуществления образовательного процесса, санитарных норм: 2 класса по 26 человек. Итого вакантных мест в 1-х классах в 2025-2026 учебном году: 52.
2. Организация приема на обучение
2.1. Приём заявлений в 1 класс МАОУ «ЖГГ» для детей, проживающих на закрепленной территории, начинается в 8.00 25 марта 2025 года и завершается не позднее 30 июня 2025 года.
2.2. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в 1 класс начинается 9.00 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.
2.3. При подаче документов на поступление в 1 класс в очной форме (подача документов на бумажном носителе при личном обращении в МАОУ «ЖГГ») личное заявление родителя (законного представителя) ребенка заполняется по форме (Приложение 1). 
2.4. Очередность приема на обучение по образовательным программам начального общего образования в МАОУ «ЖГГ» регулируется нормативными правовыми актами Российской Федерации. 
2.5. До начала приема в МАОУ «ЖГГ» формируется приемная комиссия. Персональный состав приемной комиссии, лиц, ответственных за прием документов и график приема заявлений и документов, утверждается приказом директора МАОУ «ЖГГ».
3. Прием, рассмотрение заявлений и выдача результата по приему в 1 класс МАОУ «ЖГГ»  
3.1. Устанавливается место прима заявлений в 1 класс МАОУ «ЖГГ»: г. Череповец, улица Металлургов, дом 40 (1 этаж, приемная).
3.2. Устанавливается график работы приемной комиссии по приему документов в 1 класс МАОУ «ЖГГ»:
25 марта 2025 года - с 08.00 до 16.00;
с 26 марта до 30 июня 2025 года: понедельник - четверг с 09.00 до 17.00; пятница с 09.00 до 16.00.
3.3. Регистрация заявления о приеме на обучение  в 1 класс МАОУ «ЖГГ» (при предоставлении его на бумажном носителе) осуществляется в журнале приема заявлений по форме (Приложение 2).
3.4. После регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка выдается уведомление о приеме  по форме (Приложение 3).
3.5. Приемной комиссией рассматриваются заявления и представленные документы, при отсутствии оснований для отказа в приеме в 1 класс формируется проект приказа о приеме на обучение в 1 класс МАОУ «ЖГГ», передается директору на подпись. 
3.6. В случае наличия оснований для отказа в приеме на обучение в 1 класс, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка выдается уведомление о об отказе в приеме на обучение по форме (Приложение 4) при предоставлении его на бумажном носителе.
3.7. Ссылки на документы по приему в гимназию, размещенные на официальном сайте МАОУ «ЖГГ»: 
заявление о приеме в 1 класс https://gimn-zhenskaya-cherepovec-r19.gosweb.gosuslugi.ru/roditelyam-i-uchenikam/poleznaya-informatsiya/pravila-priema-perevoda-otchisleniya/dokumenty-1_292.html 
согласие на обработку персональных данных https://gimn-zhenskaya-cherepovec-r19.gosweb.gosuslugi.ru/roditelyam-i-uchenikam/poleznaya-informatsiya/pravila-priema-perevoda-otchisleniya/dokumenty-1_293.html 
Приказ управления образования мэрии города Череповца о закреплении территорий https://gimn-zhenskaya-cherepovec-r19.gosweb.gosuslugi.ru/svedeniya-ob-obrazovatelnoy-organizatsii/dokumenty/dokumenty-all_22.html 
приложение к приказу о закреплении территорий https://gimn-zhenskaya-cherepovec-r19.gosweb.gosuslugi.ru/svedeniya-ob-obrazovatelnoy-organizatsii/dokumenty/dokumenty-all_64.html 
4. Порядок рассмотрения заявлений в отношении одного ребенка, поступивших разными способами их подачи в ходе приема в 1 класс МАОУ «ЖГГ»
4.1. В случае поступления нескольких заявлений от родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) в отношении одного ребенка, поступивших разными способами их подачи к рассмотрению принимается и рассматривается то заявление, которое поступило в более раннее время (начиная от установленного графиком времени) по сравнению с другими документами от данного заявителя.
4.2. В случае поступления нескольких заявлений от разных родителей (законных представителей) мамы, отца, опекунов в отношении одного ребенка, к рассмотрению принимается и рассматривается то заявление, которое поступило в более раннее время (начиная от установленного графиком времени) по сравнению с другими документами в отношении этого ребенка.
5. Прием на обучение детей, являющихся иностранным гражданами или лицами без гражданства
 5.1. При подаче заявления на прием на обучение родителем(ми) (законным(и) представителем(и) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, секретарь руководителя МАОУ «ЖГГ», ответственный за прием заявления и прилагаемых документов, осуществляет проверку способа направления заявления и прилагаемых документов. Датой регистрации документов, направленных почтовым  отправлением,   является дата  получения образовательной организацией указанных документов.

5.2. Секретарь руководителя МАОУ «ЖГГ», ответственный за прием документов,  осуществляет проверку  документов, предусмотренных пунктами 26(1) и 26(2) Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 года, № 458 (далее - Порядок) на предмет их правильности оформления, заполнения, комплектности, наличия в заявлении согласия для прохождения тестирования  в срок 1 рабочего дня со дня регистрации документов. При обнаружении недостатков заполнения или оформления заявления, секретарь руководителя МАОУ «ЖГГ», ответственный за прием документов, вправе скорректировать сведения на основе дополнительных данных, представленных родителем (законным представителем).

5.3. Секретарь руководителя МАОУ «ЖГГ», ответственный за прием документов, в  случае представления неполного комплекта документов, готовит проект уведомления о  возврате заявления без его рассмотрения (Приложение) в срок не превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации документов. Проект уведомления рассматривается директором МАОУ «ЖГГ», после его подписания направляется в адрес заявителя  по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии),  в срок не превышающий 5 рабочих дней.       
5.4. Заместитель директора, ответственный за рассмотрение документов, в  случае предоставления полного пакета документов,  осуществляет проверку достоверности предоставленных документов. При проведении указанной проверки  общеобразовательная организация обращается:
-	к государственным информационным системам (ЕПГУ, РПГУ) 
-	 в государственные (муниципальные) органы (органы внутренних дел).
5.5. Заместитель директора, ответственный за рассмотрение документов, в случае подтверждения факта достоверности представленных документов в течение 1 рабочего дня со дня подтверждения:
-  готовит  проект направления в  тестирующую организацию для прохождения тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования (Приложение). Проект направления  рассматривается директором МАОУ «ЖГГ», после его подписания направляется в адрес заявителя  по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии). 
-  готовит проект уведомления для тестирующей организации о направлении ребенка на тестирование  (Приложение).   Проект уведомления  рассматривается директором МАОУ «ЖГГ», после его подписания направляется в тестирующую организацию  в электронной форме посредством ЕПГУ или с использованием региональных порталов государственных и муниципальных услуг.
5.6. Заместитель директора, ответственный за рассмотрение документов, в случае неподтверждения факта достоверности представленных документов в течение 1 рабочего дня со дня отказа готовит проект приказа и уведомления об отказе в приеме заявления и прилагаемых документов (Приложение). Проект приказа и уведомления  рассматривается директором МАОУ «ЖГГ»,  после подписания уведомление  направляется  в адрес заявителя по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии).
5.7. Заместитель директора, ответственный за рассмотрение документов, в случае прохождения ребенком тестирования,  в течение 3 рабочих дней после получения от тестирующей организации  информации об успешном прохождении тестирования (за исключением случая, предусмотренного пунктом 17 Порядка), 
 готовит проект приказа о приеме в школу. Проект приказа  рассматривается директором МАОУ «ЖГГ» и подписывается им не позднее 5 рабочих дней со дня получения информации о прохождении тестирования. 
5.8. Секретарь руководителя МАОУ «ЖГГ», ответственный за прием документов информирует родителей (законных представителей) ребенка о прием в школу путем направления информации на почтовый или электронный адрес, указанный в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии).
5.9. Заместитель директора, ответственный за рассмотрение документов, в случае не прохождения ребенком тестирования,  в течение 3 рабочих дней после получения от тестирующей организации  информации о не прохождении тестирования,  готовит проект предложения о прохождении дополнительного обучения русскому языку.  Проект предложений  рассматривается директором МАОУ «ЖГГ» и подписывается им не позднее 5 рабочих дней со дня получения информации о не прохождении тестирования,  после его подписания направляется  в адрес заявителя  по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии).

6. Информация об ответственных лицах, телефонах горячей линии
6.1. Ответственный за организацию приема заявлений в 1 класс на 2025-2026 учебный год МАОУ «ЖГГ»: Анашкина Наталья Ивановна, директор.
6.2. Ответственный за прием документов в 1 класс на 2025-2026 учебный год МАОУ «ЖГГ»: Шиловская Татьяна Андреевна, секретарь руководителя.
6.3. Ответственный за соблюдение законодательства при приеме документов при поступлении в 1 класс, за комплектование 1 классов на 2025-2026 учебный год в МАОУ «ЖГГ»: Дергунова Светлана Васильевна, заместитель директора.
6.4. Телефон горячей линии по вопросам поступления в 1 класс МАОУ «ЖГГ»: 8(8202) 57-02-95, e-mail: gymn@cherepovetscity.ru 
7. Досудебный (внесудебный) порядок обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществленных)                                в ходе приема в 1 класс МАОУ «ЖГГ»
7.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществленных) в ходе приема в 1 класс МАОУ «ЖГГ». 
7.2. Досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществленных) в ходе приема в 1 класс осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Порядком подачи и рассмотрения жалоб решений и действия (бездействия) органа мэрии, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также должностных лиц либо муниципальных служащих, работников, утвержденным постановление мэрии города от 29.05.2012 № 3030.
7.3. Информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействий) и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги, размещена на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области.










































Приложение 1

	
	Директору МАОУ «ЖГГ» 
Анашкиной Н.И.

 __________________________________________

 __________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

	

	

	

	

	
	



ЗАЯВЛЕНИЕ

   Прошу принять в  _______ класс муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Женская гуманитарная гимназия» (МАОУ «ЖГГ») на очную форму обучения  _____________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 
дата рождения ребенка или поступающего «_____» ________________ 20___г.
адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего _____________________________________________________________________________
Мать ребенка:
Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) _____________________________________________________________________________
Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания 
_____________________________________________________________________________

Адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) _____________________________________________________________________________

Отец ребенка:
Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) _____________________________________________________________________________

Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания 
_____________________________________________________________________________Адрес электронной почты, номер телефона (при наличии)
_____________________________________________________________________________

Иной законный представитель ребенка
Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) _____________________________________________________________________________
Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания 
_____________________________________________________________________________

Адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) 
_____________________________________________________________________________
Язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации или на иностранном языке)
_____________________________________________________________________________.

Родной язык ______________________________  из числа языков народов Российской Федерации.

Наличие права преимущественного приема
· «ребенок имеет право преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования в государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра».

Потребность в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации      нуждается/не нуждается 
                                                   (нужное подчеркнуть)


согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе)

_____________________________________________________________________________
подпись родителя (законного представителя)




Дата подачи заявления «______»___________________20___г.                ________________
                                                                                                                             (подпись заявителя)



Ознакомлен(а) с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся                                                        

________________________                                                                             ______________                                                             
                   (ФИО заявителя)                                                                                                                 (подпись)                                                                                                                                                             









СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных обучающихся 
и их родителей (законных представителей)
МАОУ «Женская гуманитарная гимназия» города Череповца

Я, _________________________________________________________________________________________________________________________, дата рождения________________________________    паспорт: серия__________№______________________ 
выдан _______________________________________________________________________________________, 
дата выдачи:___________________________________, 
проживающий (ая) по адресу________________________________________________________, даю муниципальному автономному общеобразовательному учреждению «Женская гуманитарная гимназия», юридический адрес: 162610, Вологодская область, г. Череповец, ул. Металлургов, д.40, идентификационный номер налогоплательщика 3528052901 , КПП: 352801001, ОГРН: 1023501262850 согласие на обработку:

1. Своих персональных данных знаком «V» в столбце «ДА» о: 
	
	ДА
	НЕТ

	1.1.	фамилии, имени, отчестве
	
	

	1.2.	образовании
	
	

	1.3.	 месте регистрации и месте фактического проживания
	
	

	1.4.	номере домашнего и мобильного телефона
	
	

	1.5.	выполняемой работе, занимаемой должности
	
	

	1.6.	номере служебного телефона
	
	

	1.7.	дополнительных данных, которые я сообщил в заявлении о приеме ребенка в школу
	
	



1. Персональных данных моего ребенка (детей), детей находящихся под опекой (попечительством) знаком «V» в столбце «ДА» ____________________________________________________________о:

	
	ДА
	НЕТ

	2.1.	фамилии, имени, отчестве
	
	

	2.2.	дате и месте рождения
	
	

	2.3.	образовании
	
	

	2.4.	сведениях о близких родственниках
	
	

	2.5.	месте регистрации и месте фактического проживания
	
	

	2.6.	номере домашнего или мобильного телефона
	
	

	2.7.	данных паспорта гражданина Российской Федерации
	
	

	2.8.	свидетельстве о рождении
	
	

	2.9.	сведениях об успеваемости
	
	

	2.10.	реквизиты страхового номера индивидуального лицевого счета в Пенсионном фонде Российской Федерации
	
	

	2.11.       идентификационный номер налогоплательщика
	
	

	2.12.	медицинские противопоказания, и рекомендации медицинского характера
	
	

	2.13.	фотографическая карточка
	
	

	2.14.	категория семьи
	
	

	2.15.	сведения о попечительстве, опеке, отношении к группе социально незащищенных обучающихся
	
	

	2.16	дополнительных данных, которые я сообщил в заявлении о приеме ребенка в школу
	
	


           3.  Вышеуказанные персональные данные представлены с целью:
использования  муниципальным автономным общеобразовательным учреждением «Женская гуманитарная гимназия»,  для формирования на всех уровнях управления образовательным учреждением единого интегрированного банка данных учащегося контингента в целях осуществления образовательной деятельности, индивидуального учета результатов освоения учащимися образовательных программ, хранения в архивах данных об этих результатах, предоставления мер социальной поддержки, формирования баз данных для обеспечения принятия управленческих решений, в том числе подготовке локальных актов по образовательному учреждению;
организации проверки персональных данных и иных сведений, а также соблюдения моим ребенком ограничений, установленных действующим законодательством.

_____________         __________________ /____________________________
дата                                                     подпись 				(расшифровка подписи)
4. Я даю согласие на передачу:
всего объема персональных данных, указанных в пункте 1, 2 – в муниципальный архив для хранения;
персональных данных, указанных в п.п. 1.1, 2.1, 2.5, 2.7, 2.8 – представителю Управления образования Администрации города Череповца, ответственного за ведение базы данных контингента обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Муниципального образования «Город Череповец»;
персональных данных, указанных в п.п. 2.1 - в муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия, обслуживающая муниципальные образовательные учреждения города Череповца»;
персональных данных, указанных в п.п. 2.1, 2.3, 2.5, 2.7, 2.8 – в Бюджетное учреждение системы образования Вологодской области «Центр информатизации и оценки качества образования»;
персональных данных, указанных в п.п. 2.1, 2.2, 2.5, 2.7, 2.8- в соответствующую медицинскую страховую компанию.
персональных данных, указанных в п.п. 2.14, 2.15, 2.16, 2.17 - в БУЗ ВО «Череповецкая городская больница».
5. С вышеуказанными персональными данными могут быть совершены следующие действия: сбор, систематизация, накопление, автоматизированная обработка, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача вышеуказанных данных по письменному запросу уполномоченных организаций, обезличивание и уничтожение персональных данных в соответствии с действующим законодательством.
6. Персональные данные могут обрабатываться как неавтоматизированным, так и автоматизированным способом обработки.
7. Данное согласие действует на весь период обучения в муниципальном автономном общеобразовательном учреждении «Женская гуманитарная гимназия» города Череповца и срок хранения документов в соответствии с архивным законодательством.
8. Данное согласие может быть в любое время отозвано. Отзыв оформляется в письменном виде.

	_____________         __________________ /___________________________
дата                                                     подпись 				(расшифровка подписи)

Даю 			на перевод данных указанных в п.п. 2.1, 2.3  в категорию общедоступных.
          согласие / несогласие

_____________         __________________ /____________________________
дата                                                     подпись 				(расшифровка подписи)


______________________________________
                                                                                                                          (Ф.И.О. заявителя) 











Приложение 2

Журнал приема заявлений (при предоставлении их на бумажном носителе)

	№ п/п
	ФИО ребенка
	ФИО заявителя
	С заявлением предоставлены следующие документы:
	Личная подпись заявителя

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	








Приложение 3


Уведомление
о приеме на обучение в МАОУ «ЖГГ»


Выписка из приказа от «____» _______________ 20_______г. № о приеме в МАОУ «ЖГГ»
__________________________________________               ___________________________
                      (наименование муниципального образования)                                                                                 (дата выдачи выписки)


ПРИКАЗЫВАЮ:
     Принять указанных в настоящем приказе лиц в число обучающихся в (во)____классе МАОУ «ЖГГ». 

Н.И. Анашкина                                                                                   _______________________
                                                                                                                                                                                                            (подпись)

Верно
_________________________________________      	               ______________________
                            (Ф.И.О. секретаря МАОУ «ЖГГ»)                                                                                                               (подпись)


_____________________________________ М.П.
                                   (дата выдачи выписки)








Приложение 4

Уведомление
об отказе в приеме на обучение в МАОУ «ЖГГ»

Уважаемый (ая)
______________________________________________________________________________________
(имя, отчество заявителя)

Уведомляем Вас о том, что в связи с_____________________________________________________________________________
и на основании____________________________________________________________________
в приеме Вашего ребенка________________________________________________________________
                                                                                                                                                     (Ф.И.О.)
в МАОУ «ЖГГ» отказано.





      Н.И. Анашкина                                                                             ______________________
                                                                                                                                                                                                            (подпись)
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