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1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила приема (далее – Правила) 1 класс муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Женская гуманитарная гимназия» (далее МАОУ «ЖГГ») разработаны в соответствии: 
- с Федеральным Законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями), 
- Федеральными законами от 31.05.2002 № 62-ФЗ «О гражданстве в Российской Федерации», от 19.02.93 № 4528-1 «О беженцах», от 19.02.93 № 4530-1 «О вынужденных  переселенцах» (с изменениями и дополнениями), от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»,
-  Приказом Министерства просвещения РФ от 28 августа 2020 г. N 442 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования", 
- Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.09.2020 № 28 «Об утверждении СанПиН 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи», 
- Приказом министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», 
- Приказом министерства просвещения Российской Федерации от 30.08.2022 № 784 «О внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденный приказом министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 № 458»,
- Постановлением мэрии города от 22.08.2012 № 4520 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по зачислению в общеобразовательное учреждение» (с изменениями от 18.12.2020), 
- приказом управления образования от 13.02.2025 № 186 «О закреплении муниципальных образовательных организаций за территориями города Череповца»,
- Уставом МАОУ «ЖГГ». 
1.2. Настоящие Правила вступают в силу с 1 марта 2025 года и регламентируют прием граждан РФ (далее – ребенок, дети) в школу на обучение в 1 класс по образовательным программам начального общего образования. 
1.3. В гимназию принимаются дети, проживающие на территории муниципального образования «город Череповец» и имеющие право на получение образования соответствующего уровня. 
1.4. Количество классов определяется ежегодно по согласованию с учредителем – муниципальным образованием «город Череповец» (в соответствии с приложением 2 к приказу управления образования от 13.02.2025 № 186), с учетом условий осуществления образовательного процесса, санитарных норм. 
2. Организация приема на обучение
2.1. Приём в 1 классы проводится на вакантные места. Прием заявлений родителей на обучение детей в 1 класс осуществляется  одним из следующих способов:
- очная форма подачи документов – подача документов на бумажном носителе при личном обращении в МАОУ «ЖГГ»;
- заочная форма подачи документов:
а) через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении;
б) с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ).
2.2. Приём заявлений в 1 класс МАОУ «ЖГГ» для детей, проживающих на закрепленной территории, начинается в 8.00 25 марта текущего года и завершается не позднее 30 июня текущего года.
Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в 1 класс начинается 8.00 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.
2.3. Обучение в гимназии начинается с достижения детьми возраста шести лет шести месяцев и не более восьми лет на 1 сентября при отсутствии медицинских противопоказаний, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей управление образования мэрии города Череповца вправе разрешить прием детей в учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте.
2.4. Первоочередной прием на обучение по образовательным программам начального общего образования в МАОУ «ЖГГ» распространяется на тех граждан, кто имеет право на первоочередное предоставление места в образовательном учреждении в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации. 
Преимущественный прием на обучение по образовательным программам начального общего образования в МАОУ «ЖГГ» распространяется на тех детей,  чьи полнородные и неполнородные сестры уже обучаются в МАОУ «ЖГГ».
2.5. Прием на обучение в 1 класс осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка по форме (Приложение 1). Заявление заполняется разборчиво в машинописном виде или от руки. Заявление заверяется подписью заявителя. 
Для приема на обучение в 1 класс заявитель предоставляет следующие документы:
а) копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;
б) копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя;
в) копию свидетельства о рождении полнородной и неполнородной сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования ребенка в государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются ее полнородная и неполнородная сестра);
г) копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости);
д) копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории);
е) копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии).
При подаче заявления в очной форме заявитель предъявляет оригиналы документов, обозначенных цифрами: а), б), в), г), д). 
При подаче заявления о приеме в электронной форме посредством ЕПГУ документы, обозначенные цифрами: а), б), г), д) в электронном виде. И предоставляются оригиналы документов, подтверждающие преимущественное право приема на обучение или документов, подтверждение которых в электронном виде невозможно в срок: три рабочих дня, следующих за днем подачи заявления (до окончания приема заявлений). 
В документах не допускается использования аббревиатур, сокращения слов, подчисток, приписок, зачеркнутых слов, исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание.
Родитель(и) (законный(ые) представитель(и)) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
2.6. До начала приема в МАОУ «ЖГГ» формируется приемная комиссия. Персональный состав приемной комиссии, лиц, ответственных за прием документов и график приема заявлений и документов, утверждается приказом директора МАОУ «ЖГГ».
2.7. Приказ, указанный в пункте 2.6 правил, положение о приемной комиссии размещаются на информационном стенде в МАОУ «ЖГГ» и на официальном сайте МАОУ «ЖГГ» в сети интернет в течение 10 рабочих дней со дня их издания. 
2.8. До начала приема на информационном стенде и на официальном сайте МАОУ «ЖГГ» в сети интернет размещается информация о количестве мест в первых классах, дополнительная информация по текущему приему не позднее 10 календарных дней с момента издания распорядительного акта о приеме в 1 классы МАОУ «ЖГГ». 
2.9. Прием детей на обучение 1 класс осуществляется без вступительных испытаний. 
2.10. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на обучение по адаптированным образовательным программам только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
3. Прием, рассмотрение заявлений и выдача результата                             по приему в 1 класс МАОУ «ЖГГ»  
3.1. Прием и регистрация заявления о приеме на обучение  в 1 класс МАОУ «ЖГГ» осуществляется уполномоченным должностным лицом – членом приемной комиссии в день подачи заявления. Регистрация заявления о приеме на обучение в 1 класс осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления в журнале приема заявлений. Журнал приема заявлений может вестись, в том числе, в электронном виде в региональных государственных информационных системах субъектов Российской Федерации, созданных органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии). При поступлении заявления и документов в электронной форме по окончании рабочего времени или в нерабочий день датой поступления считается следующий рабочий день. 
3.2. После приема заявления уполномоченным должностным лицом – членом приемной комиссии осуществляется проверка достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности подлинных электронным образов документов. 
При проведении указанной проверки МАОУ «ЖГГ» вправе обращаться к соответствующим государственным информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и организации, в том числе в Управление по вопросам миграции УМВД России по Вологодской области для получения сведений о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории.
3.3. После регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка выдается документ, заверенный подписью должностного лица, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов и печатью МАОУ «ЖГГ», содержащий регистрационный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов.
3.4. При поступления заявления и документов в электронной форме работник учреждения: 
- распечатывает пакет документов; 
- осуществляет регистрацию заявления в журнал приема заявлений; 
- готовит расписку в получении документов, заверенную подписью должностного лица и печатью МАОУ «ЖГГ»; 
- направляет на Портале заявителю уведомление о смене статуса заявления и расписку в получении документов (при поступлении заявления через Портал);
3.5. При поступления заявления и документов заказным почтовым отправлением с уведомлением и описью вложения работник учреждения: 
- вскрывает конверт и регистрирует заявление в журнал приема заявлений;
- делает отметку в почтовом уведомлении о получении документов;
- направляет почтовым отправлением с уведомлением расписку в получении документов, содержащую регистрационный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов, заверенную подписью и печатью;
3.6. После регистрации заявления оно незамедлительно передается директору МАОУ «ЖГГ» для рассмотрения и визирования.
3.7. При приеме детей в 1 класс в МАОУ «ЖГГ» факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, уставом МАОУ «ЖГГ», основными общеобразовательными программами и другими локальными актами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся МАОУ «ЖГГ»  фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) обучающихся.
3.8. Приемной комиссией рассматриваются заявления и представленные документы, при отсутствии оснований для отказа в приеме в 1 класс формируется проект приказа о приеме на обучение в 1 класс МАОУ «ЖГГ», передается директору на подпись, размещается на информационном стенде МАОУ «ЖГГ».
3.9. В случае наличия оснований для отказа в приеме на обучение в 1 класс, приемной комиссией готовиться уведомление об отказе в приеме на обучение, передается на подпись директору.
3.10. Основание для отказа в приеме в 1 класс является:
- отсутствие свободных мест в учреждении;
- проживание заявителя не на закрепленной территории, отсутствие у заявителя прав на преимущественный прием на обучение в случае, если в МАОУ «ЖГГ» не закончен прием всех детей, указанных в пунктах 2.2., 2.4. данных Правил приема в 1 класс;
- непредставление документов в сроки, указанные в пункте 2.5. данных Правил приема в 1 класс;
- подача заявления с нарушением сроков, предусмотренных пунктом  2.2. данных Правил приема в 1 класс;
- несоответствие возраста ребенка при зачислении в 1 класс, указанного в 2.3. данных Правил приема в 1 класс.
3.11. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по приему в 1 класс доводится до заявителя в письменной форме в форме уведомления (Приложение 2). 
3.12. Зачисление в 1 класс МАОУ «ЖГГ» оформляется приказом директора школы в сроки, установленные данными Правилами. Заявителям направляется уведомление о приеме на обучение (Приложение 3). На информационном стенде и сайте МАОУ «ЖГГ» размещается информация об итогах приема не позднее следующего дня, когда был издан приказ о зачислении. 
4. Досудебный (внесудебный) порядок обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществленных)                                в ходе приема в 1 класс МАОУ «ЖГГ»
4.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществленных) в ходе приема в 1 класс МАОУ «ЖГГ». 
4.2. Досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществленных) в ходе приема в 1 класс осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Порядком подачи и рассмотрения жалоб решений и действия (бездействия) органа мэрии, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также должностных лиц либо муниципальных служащих, работников, утвержденным постановление мэрии города от 29.05.2012 № 3030.
4.3. Информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействий) и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги, размещена на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области.
4.4. Заявитель вправе оспорить действия (бездействия) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе приема в 1 класс, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 






































Приложение 1

	
	Директору МАОУ «ЖГГ» 
Анашкиной Н.И.

 __________________________________________

 __________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

	

	

	

	

	
	



ЗАЯВЛЕНИЕ

   Прошу принять в  _______ класс муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Женская гуманитарная гимназия» (МАОУ «ЖГГ») на очную форму обучения  _____________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 
дата рождения ребенка или поступающего «_____» ________________ 20___г.
адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего _____________________________________________________________________________
Мать ребенка:
Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) _____________________________________________________________________________
Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания 
_____________________________________________________________________________

Адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) _____________________________________________________________________________

Отец ребенка:
Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) _____________________________________________________________________________

Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания 
_____________________________________________________________________________Адрес электронной почты, номер телефона (при наличии)
_____________________________________________________________________________

Иной законный представитель ребенка
Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) _____________________________________________________________________________
Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания 
_____________________________________________________________________________

Адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) 
_____________________________________________________________________________
Язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации или на иностранном языке)
_____________________________________________________________________________.

Родной язык ______________________________  из числа языков народов Российской Федерации.

Наличие права преимущественного приема
· «ребенок имеет право преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования в государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра».

Потребность в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации      нуждается/не нуждается 
                                                   (нужное подчеркнуть)


согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе)

_____________________________________________________________________________
подпись родителя (законного представителя)




Дата подачи заявления «______»___________________20___г.                ________________
                                                                                                                             (подпись заявителя)



Ознакомлен(а) с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся                                                        

________________________                                                                             ______________                                                             
                   (ФИО заявителя)                                                                                                                 (подпись)                                                                                                                                                             









СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных обучающихся 
и их родителей (законных представителей)
МАОУ «Женская гуманитарная гимназия» города Череповца

Я, _________________________________________________________________________________________________________________________, дата рождения________________________________    паспорт: серия__________№______________________ 
выдан _______________________________________________________________________________________, 
дата выдачи:___________________________________, 
проживающий (ая) по адресу________________________________________________________, даю муниципальному автономному общеобразовательному учреждению «Женская гуманитарная гимназия», юридический адрес: 162610, Вологодская область, г. Череповец, ул. Металлургов, д.40, идентификационный номер налогоплательщика 3528052901 , КПП: 352801001, ОГРН: 1023501262850 согласие на обработку:

1. Своих персональных данных знаком «V» в столбце «ДА» о: 
	
	ДА
	НЕТ

	1.1.	фамилии, имени, отчестве
	
	

	1.2.	образовании
	
	

	1.3.	 месте регистрации и месте фактического проживания
	
	

	1.4.	номере домашнего и мобильного телефона
	
	

	1.5.	выполняемой работе, занимаемой должности
	
	

	1.6.	номере служебного телефона
	
	

	1.7.	дополнительных данных, которые я сообщил в заявлении о приеме ребенка в школу
	
	



1. Персональных данных моего ребенка (детей), детей находящихся под опекой (попечительством) знаком «V» в столбце «ДА» ____________________________________________________________о:

	
	ДА
	НЕТ

	2.1.	фамилии, имени, отчестве
	
	

	2.2.	дате и месте рождения
	
	

	2.3.	образовании
	
	

	2.4.	сведениях о близких родственниках
	
	

	2.5.	месте регистрации и месте фактического проживания
	
	

	2.6.	номере домашнего или мобильного телефона
	
	

	2.7.	данных паспорта гражданина Российской Федерации
	
	

	2.8.	свидетельстве о рождении
	
	

	2.9.	сведениях об успеваемости
	
	

	2.10.	реквизиты страхового номера индивидуального лицевого счета в Пенсионном фонде Российской Федерации
	
	

	2.11.       идентификационный номер налогоплательщика
	
	

	2.12.	медицинские противопоказания, и рекомендации медицинского характера
	
	

	2.13.	фотографическая карточка
	
	

	2.14.	категория семьи
	
	

	2.15.	сведения о попечительстве, опеке, отношении к группе социально незащищенных обучающихся
	
	

	2.16	дополнительных данных, которые я сообщил в заявлении о приеме ребенка в школу
	
	


           3.  Вышеуказанные персональные данные представлены с целью:
использования  муниципальным автономным общеобразовательным учреждением «Женская гуманитарная гимназия»,  для формирования на всех уровнях управления образовательным учреждением единого интегрированного банка данных учащегося контингента в целях осуществления образовательной деятельности, индивидуального учета результатов освоения учащимися образовательных программ, хранения в архивах данных об этих результатах, предоставления мер социальной поддержки, формирования баз данных для обеспечения принятия управленческих решений, в том числе подготовке локальных актов по образовательному учреждению;
организации проверки персональных данных и иных сведений, а также соблюдения моим ребенком ограничений, установленных действующим законодательством.

_____________         __________________ /____________________________
дата                                                     подпись 				(расшифровка подписи)
4. Я даю согласие на передачу:
всего объема персональных данных, указанных в пункте 1, 2 – в муниципальный архив для хранения;
персональных данных, указанных в п.п. 1.1, 2.1, 2.5, 2.7, 2.8 – представителю Управления образования Администрации города Череповца, ответственного за ведение базы данных контингента обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Муниципального образования «Город Череповец»;
персональных данных, указанных в п.п. 2.1 - в муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия, обслуживающая муниципальные образовательные учреждения города Череповца»;
персональных данных, указанных в п.п. 2.1, 2.3, 2.5, 2.7, 2.8 – в Бюджетное учреждение системы образования Вологодской области «Центр информатизации и оценки качества образования»;
персональных данных, указанных в п.п. 2.1, 2.2, 2.5, 2.7, 2.8- в соответствующую медицинскую страховую компанию.
персональных данных, указанных в п.п. 2.14, 2.15, 2.16, 2.17 - в БУЗ ВО «Череповецкая городская больница».
5. С вышеуказанными персональными данными могут быть совершены следующие действия: сбор, систематизация, накопление, автоматизированная обработка, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача вышеуказанных данных по письменному запросу уполномоченных организаций, обезличивание и уничтожение персональных данных в соответствии с действующим законодательством.
6. Персональные данные могут обрабатываться как неавтоматизированным, так и автоматизированным способом обработки.
7. Данное согласие действует на весь период обучения в муниципальном автономном общеобразовательном учреждении «Женская гуманитарная гимназия» города Череповца и срок хранения документов в соответствии с архивным законодательством.
8. Данное согласие может быть в любое время отозвано. Отзыв оформляется в письменном виде.

	_____________         __________________ /___________________________
дата                                                     подпись 				(расшифровка подписи)

Даю 			на перевод данных указанных в п.п. 2.1, 2.3  в категорию общедоступных.
          согласие / несогласие

_____________         __________________ /____________________________
дата                                                     подпись 				(расшифровка подписи)


______________________________________
                                                                                                                          (Ф.И.О. заявителя) 











Приложение 2



Уведомление
об отказе в приеме на обучение в МАОУ «ЖГГ»

Уважаемый (ая)
______________________________________________________________________________________
(имя, отчество заявителя)

Уведомляем Вас о том, что в связи с_____________________________________________________________________________
и на основании____________________________________________________________________
в приеме Вашего ребенка________________________________________________________________
                                                                                                                                                     (Ф.И.О.)
в МАОУ «ЖГГ» отказано.





      Н.И. Анашкина                                                                             ______________________
                                                                                                                                                                                                            (подпись)

























Приложение 3


Уведомление
о приеме на обучение в МАОУ «ЖГГ»


Выписка из приказа от «____» _______________ 20_______г. № о приеме в МАОУ «ЖГГ»
__________________________________________               ___________________________
                      (наименование муниципального образования)                                                                                 (дата выдачи выписки)


ПРИКАЗЫВАЮ:
     Принять указанных в настоящем приказе лиц в число обучающихся в (во)____классе МАОУ «ЖГГ». 

Н.И. Анашкина                                                                                   _______________________
                                                                                                                                                                                                            (подпись)

Верно
_________________________________________      	               ______________________
                            (Ф.И.О. секретаря МАОУ «ЖГГ»)                                                                                                               (подпись)


_____________________________________ М.П.
                                   (дата выдачи выписки)
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