[bookmark: _GoBack][image: ]- с Федеральным Законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями), 
- Федеральными законами от 31.05.2002 № 62-ФЗ «О гражданстве в Российской Федерации», от 19.02.93 № 4528-1 «О беженцах», от 19.02.93 № 4530-1 «О вынужденных  переселенцах» (с изменениями и дополнениями), от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»,
-  Приказом Министерства просвещения РФ от 28 августа 2020 г. N 442 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования", 
- Приказом Министерства просвещения РФ от 2 сентября 2020 г. N 458 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования",
- Приказом Министерства просвещения РФ от 4 марта 2025 г. № 171 « О внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденный Приказом Министерства просвещения РФ от 2 сентября 2020 г. N 458,

- Постановлением Правительства Вологодской области от 24.02.2014 № 122 «Об утверждении Порядка организации индивидуального отбора обучающихся при приеме либо переводе в государственные и муниципальные образовательные организации области для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных предметов или для профильного обучения» (с изменениями и дополнениями), 
- Постановлением Правительства Вологодской области от 19.04.2014 № 457 «О внесении изменений в Постановление Правительства области от 24.02.2014 № 122, 
- Постановлением мэрии города от 22.08.2012 № 4520 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по зачислению в общеобразовательное учреждение» (с изменениями от 18.12.2020, от 12.02.2021), 
- приказом управления образования от 13.02.2025 № 186 «О закреплении муниципальных образовательных организаций за территориями города Череповца»,
- Уставом МАОУ «ЖГГ». 
2. Организация приема (в том числе в части перевода) на обучение
2.1. В МАОУ «ЖГГ» принимаются дети, проживающие на территории муниципального образования «город Череповец» и имеющие право на получение образования соответствующего уровня в соответствии с законодательством Российской Федерации. Количество классов определяется ежегодно по согласованию с учредителем – муниципальным образованием «город Череповец» и в соответствии с условиями осуществления образовательного процесса, с учётом санитарных правил. 
2.2. Приём (в том числе в части перевода) во 2 - 11 классы проводится на вакантные места. В 5-11 классы проводится индивидуальный отбор обучающихся на обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или на профильное обучение. Индивидуальный отбор обучающихся в 5 и 10 классы производится ежегодно, в 6 - 9 и 11 классы - при наличии свободных мест в образовательной организации. Прием в МАОУ «ЖГГ» осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных мест.
2.3. Отчисление обучающихся 4-х классов, обучающихся в МАОУ «ЖГГ», не проходивших и (или) не прошедших индивидуальный отбор в классы с углубленным изучением отдельных учебных предметов, освоивших основную общеобразовательную программу начального общего образования, из МАОУ «ЖГГ» не допускается, кроме отчисления по основаниям, установленным частями 1, 2 статьи 61 Федерального Закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 
2.4. Прием заявлений в 10 класс при поступлении в МАОУ «ЖГГ» начинается после прохождения обучающимися 9 классов государственной итоговой аттестации, после прохождения индивидуального отбора.
2.5. Прием на обучение в случае организации индивидуального отбора при приеме либо переводе в МАОУ «ЖГГ» осуществляется в следующие сроки:
в 5 - 9, 11 классы - до 20 июня текущего года,
в 10 классы - до 10 августа текущего года.
Прием документов для индивидуального отбора производится:
- при проведении индивидуального отбора в 5 - 9, 11 классы с 26 мая по 2 июня текущего года;
- при проведении индивидуального отбора в 10 классы с 26 мая по 1 августа текущего года.
Дополнительный индивидуальный отбор осуществляется в течение всего учебного года в том же порядке, что и индивидуальный отбор, проводившийся в первоначальные сроки, при наличии свободных мест.
2.6. Прием (в том числе в части перевода) на обучение в МАОУ «ЖГГ» осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка или поступающего (лица, получившего основное общее образование, или достигшего 18 лет), по форме согласно Приложению 1. 
2.7. Преимущественный, внеочередной и первоочередной прием на обучение по образовательным программам начального общего образования в МАОУ «ЖГГ» распространяется на тех граждан, кто имеет право на первоочередное предоставление места в образовательном учреждении в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации. 
2.8. Для приема на обучение в 10-11 классы заявитель дополнительно предоставляет аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке.
2.9. Прием на обучение в 5-9 классы МАОУ «ЖГГ» при индивидуальном отборе допускается в случае и в порядке, которые предусмотрены законодательством Российской Федерации.
2.10. Индивидуальный отбор в 5-9 классы МАОУ «ЖГГ» осуществляется на основании заявления совершеннолетних обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся по форме согласно Приложению 1 и с приложением документов, предусмотренных законодательством.
2.11. В выписке из классного журнала итоговых отметок необходимо указать отметки по математике, русскому языку и по учебному предмету, необходимому для осуществления индивидуального отбора:
- на гуманитарный профиль определены учебные предметы – иностранный язык (английский/немецкий) или литература; 
- на социально-экономический профиль – обществознание или история; 
- на естественно-научный профиль - химия или биология 
за 10 класс, заверенной подписью руководителя и печатью образовательной организации – при осуществлении индивидуального отбора в 11 класс.

2.12. При предоставлении копии диплома победителя (призера) олимпиады - для лиц, являющихся победителями (призерами) олимпиад школьников, перечни которых утверждается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере общего образования и федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере высшего образования, научной, научно-технической и инновационной деятельности (далее – олимпиады школьников), кроме предметов: русский язык, математика, учебные предметы, необходимые для осуществления индивидуального отбора: 
- на гуманитарный профиль – иностранный язык (английский/немецкий) или литература; 
- на социально-экономический профиль – обществознание или история; 
- на естественно-научный профиль - химия или биология.
Для лиц, являющимися победителями (призерами) олимпиад школьников, перечень которых утверждается Департаментом образования области (далее – региональные олимпиады школьников), кроме предметов: русский язык, математика - учебные предметы, необходимые для осуществления индивидуального отбора: 
- на гуманитарный профиль – иностранный язык (английский/немецкий) или литература; 
- на социально-экономический профиль – обществознание или история; 
- на естественно-научный профиль - химия или биология.


3. Прием, рассмотрение заявлений и выдача результата                            
 по приему (переводу) в МАОУ «ЖГГ»
3.1. Для проведения индивидуального отбора создаются приемная комиссия и апелляционная комиссия, создаваемой приказом директора. Состав, порядок формирования и работы приемной комиссии и апелляционной комиссии устанавливаются локальным нормативным актом МАОУ «ЖГГ». В приемную комиссию могут входить: директор гимназии, заместители директора, педагог-психолог, не менее 3 педагогов профильных предметов (русский язык и литература, иностранные языки, обществоведческие дисциплины), секретарь. В состав апелляционной комиссии не могут входить члены приемной комиссии. Сроки работы приемной комиссии: начиная с 26 мая и не позднее 10 августа текущего года. 
3.2. Информация о сроках, времени, месте подачи заявлений, порядке организации индивидуального отбора, порядке дополнительных испытаний с использованием оценочных материалов и системе оценивания, работе приемной комиссии и апелляционной комиссии, правилах подачи и рассмотрения апелляций по результатам индивидуального отбора размещается на официальном сайте МАОУ «ЖГГ» в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" не позднее 20 дней до начала индивидуального отбора. 
Информирование о проведении индивидуального отбора осуществляется на родительских и ученических собраниях, информационных стендах МАОУ «ЖГГ», в средствах массовой информации.
3.3. Основание для отказа в приеме во 2-4 классы является отсутствие свободных мест в учреждении.
3.4. При определении порядка организации индивидуального отбора МАОУ «ЖГГ»  в 5-9 классы помимо русского языка и математики определен учебный предмет, необходимый, для осуществления индивидуального отбора, выбранный(ые) в соответствии с профильным обучением или углубленным изучением отдельных предметов в гимназии (далее – учебные предметы, необходимые для осуществления индивидуального отбора). 
3.5. При индивидуальном отборе при приеме (переводе) в 5 - 9 классы проводятся испытания по иностранному языку (английский/немецкий), с использованием оценочных материалов, позволяющих оценить знания, умения и освоенные компетенции, по системе бальной оценки с максимальным значением результата 5 баллов. Порядок проведения испытаний, система оценивания обучающихся утверждаются локальными нормативными актами МАОУ «ЖГГ». 
3.6. При индивидуальном отборе при приеме в 10-11 классы на гуманитарный профиль определен учебный предмет (учебные предметы), необходимый(ые) для осуществления индивидуального отбора:
- на гуманитарный профиль – иностранный язык (английский/немецкий) или литература; 
- на социально-экономический профиль – обществознание или история; 
- на естественно-научный профиль - химия или биология.
3.7. Индивидуальный отбор при приеме (переводе) осуществляется путем составления рейтинга обучающихся, установленного в соответствии с законодательством.
3.8. Решение о результатах индивидуального отбора в МАОУ «ЖГГ» принимается приемной комиссией и оформляется протоколом. Приемная комиссия передает протокол директору МАОУ «ЖГГ» не позднее следующего рабочего дня после принятия решения о результатах отбора.
3.9. Результаты индивидуального отбора объявляются не позднее трех рабочих дней после принятия решения приемной комиссией, размещаются на информационном стенде и на официальном сайте МАОУ «ЖГГ» в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" с учетом соблюдения законодательства Российской Федерации в области защиты персональных данных.
3.10. Обучающиеся совершеннолетние, родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся вправе подать апелляцию в письменном виде по процедуре и (или) результатам проведения индивидуального отбора в апелляционную комиссию не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов отбора поступающих. Апелляция рассматривается в порядке и в сроки, установленные в соответствии с законодательством.
3.11.  Зачисление осуществляется на основании решения приемной комиссии и оформляется распорядительным актом директора МАОУ «ЖГГ».
3.12. Дополнительный индивидуальный отбор осуществляется в течение всего учебного года, в том же порядке, что и индивидуальный отбор, проводившийся в первоначальные сроки, при наличии свободных мест. 
3.13. Информация об итогах индивидуального отбора и зачислении (о приеме, переводе) в образовательную организацию в 5-дневный срок со дня принятия распорядительного акта директора МАОУ «ЖГГ» размещается на сайте образовательной организации, а в случае дополнительного индивидуального отбора - в течение одного рабочего дня.

4. Прием на обучение детей, являющихся иностранным гражданами или лицами без гражданства
 4.1. При подаче заявления (Приложение 2) на прием на обучение родителем(ми) (законным(и) представителем(и) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, секретарь руководителя МАОУ «ЖГГ», ответственный за прием заявления и прилагаемых документов, осуществляет проверку способа направления заявления и прилагаемых документов. Датой регистрации документов, направленных почтовым  отправлением,   является дата  получения образовательной организацией указанных документов.

4.2. Секретарь руководителя МАОУ «ЖГГ», ответственный за прием документов,  осуществляет проверку  документов, предусмотренных пунктами 26(1) и 26(2) Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 года, № 458 (далее - Порядок) на предмет их правильности оформления, заполнения, комплектности, наличия в заявлении согласия для прохождения тестирования  в срок 1 рабочего дня со дня регистрации документов. При обнаружении недостатков заполнения или оформления заявления, секретарь руководителя МАОУ «ЖГГ», ответственный за прием документов, вправе скорректировать сведения на основе дополнительных данных, представленных родителем (законным представителем).

4.3. Секретарь руководителя МАОУ «ЖГГ», ответственный за прием документов, в  случае представления неполного комплекта документов, готовит проект уведомления о  возврате заявления без его рассмотрения (Приложение 3) в срок не превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации документов. Проект уведомления рассматривается директором МАОУ «ЖГГ», после его подписания направляется в адрес заявителя  по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии),  в срок не превышающий 5 рабочих дней.       
4.4. Заместитель директора, ответственный за рассмотрение документов, в  случае предоставления полного пакета документов,  осуществляет проверку достоверности предоставленных документов. При проведении указанной проверки  общеобразовательная организация обращается:
-	к государственным информационным системам (ЕПГУ, РПГУ) 
-	 в государственные (муниципальные) органы (органы внутренних дел).
4.5. Заместитель директора, ответственный за рассмотрение документов, в случае подтверждения факта достоверности представленных документов в течение 1 рабочего дня со дня подтверждения:
-  готовит  проект направления в  тестирующую организацию для прохождения тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования (Приложение 4). Проект направления  рассматривается директором МАОУ «ЖГГ», после его подписания направляется в адрес заявителя  по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии). 
-  готовит проект уведомления для тестирующей организации о направлении ребенка на тестирование  (Приложение 5).   Проект уведомления  рассматривается директором МАОУ «ЖГГ», после его подписания направляется в тестирующую организацию  в электронной форме посредством ЕПГУ или с использованием региональных порталов государственных и муниципальных услуг.
4.6. Заместитель директора, ответственный за рассмотрение документов, в случае неподтверждения факта достоверности представленных документов в течение 1 рабочего дня со дня отказа готовит проект приказа и уведомления об отказе в приеме заявления и прилагаемых документов (Приложение 6). Проект приказа и уведомления  рассматривается директором МАОУ «ЖГГ»,  после подписания уведомление  направляется  в адрес заявителя по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии).
4.7. Заместитель директора, ответственный за рассмотрение документов, в случае прохождения ребенком тестирования,  в течение 3 рабочих дней после получения от тестирующей организации  информации об успешном прохождении тестирования (за исключением случая, предусмотренного пунктом 17 Порядка), 
 готовит проект приказа о приеме в школу. Проект приказа  рассматривается директором МАОУ «ЖГГ» и подписывается им не позднее 5 рабочих дней со дня получения информации о прохождении тестирования. 
4.8. Секретарь руководителя МАОУ «ЖГГ», ответственный за прием документов информирует родителей (законных представителей) ребенка о прием в школу путем направления информации на почтовый или электронный адрес, указанный в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии).
4.9. Заместитель директора, ответственный за рассмотрение документов, в случае не прохождения ребенком тестирования,  в течение 3 рабочих дней после получения от тестирующей организации  информации о не прохождении тестирования,  готовит проект предложения о прохождении дополнительного обучения русскому языку.  Проект предложений  рассматривается директором МАОУ «ЖГГ» и подписывается им не позднее 5 рабочих дней со дня получения информации о не прохождении тестирования,  после его подписания направляется  в адрес заявителя  по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществленных) в ходе приема (перевода) в МАОУ «ЖГГ»
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществленных) в ходе приема (перевода) в МАОУ «ЖГГ». 
5.2. Досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществленных) в ходе приема в 1 класс осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Порядком подачи и рассмотрения жалоб решений и действия (бездействия) органа мэрии, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также должностных лиц либо муниципальных служащих, работников, утвержденным постановление мэрии города от 29.05.2012 № 3030.
5.3. Информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействий) и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги, размещена на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области.
5.4. Заявитель вправе оспорить действия (бездействия) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе приема (перевода), в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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Приложение 3

_______________________________
                                                                     ФИО заявителя


Уведомление об отказе в приеме гражданина в
МАОУ «Женская гуманитарная гимназия»

Уважаемый(ая)
_____________________________________________________________
(имя, отчество заявителя)

Уведомляем Вас о том, что в связи с ________________________________

и на основании __________________________________________________

в приеме Вас/Вашего ребенка _____________________________________
                                                                            (ФИО)

в МАОУ «Женская гуманитарная гимназия» отказано.


____________________________                ____________________________
             (ФИО директора)                                                 (подпись)

















Приложение 4


Направление в пункт проведения тестирования 
на знание русского языка

от «__»_____________20__г.

	На основании приказа Минпросвещения России от 04.03.2025 №170 «Об утверждении порядка проведения в государственной или муниципальной общеобразовательной организации тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования, иностранных граждан и лиц без гражданства» МАОУ «Женская гуманитарная гимназия» просит провести тестирование 

_________________________________________________________________
                            (ФИО ребенка полностью, дата рождения)

на знание русского языка, достаточного для прохождения обучения в МАОУ «Женская гуманитарная гимназия».

	Основанием для направления на тестирование является заявление родителя (законного представителя)

________________________________________________________________
                       (ФИО родителя (законного представителя)





Директор гимназии _______________________   (___________________)


М.П.
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